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ISTITUTO CENTRALE PER IL CATALOGO E LA DOCUMENTAZIONE

AVVISO PUBBLICO

PER LA COSTITUZIONE DI UN ELENCO DI OPERATORI ECONOMICI PER
PRESTAZIONI DI SERVIZI PER IMPORTO INFERIORE A €135.000,00

1) FINALITAE OBIETTIVI

Nel rispetto di quanto disposto dall’art. 36, comma 2 lett. a) e b) d.lgs. 18 aprile 2016 n. 50,
nonche dalla Linea Guida n. 4 approvata dall’A.N.AC. con delibera n. 1097 del 26 ottobre 2016,
I'Istituto Centrale per il Catalogo e la Documentazione intende procedere alla formazione di
un elenco di operatori economici qualificati ed esterni, singoli o associati, da consultare ai
fini dell’affidamento di servizi per importo inferiore ad € 135.000,00 al netto delll.V.A. e
degli oneri contributivi di legge.

2) ENTE APPALTANTE

Istituto Centrale per il Catalogo e la Documentazione (d’ora in poi anche ICCD), con sede in Roma,
Via di S. Michele 18, 00153 - tel. 06585521 - fax 0658332313 - indirizzi email: ic-
cd@beniculturali.it pec mbac-ic-cd@mailcert.beniculturali.it.

3) MODALITA" Dl FORMAZIONE, VALIDITA' ED AGGIORNAMENTO
DELL'ELENCO DEGLI OPERATORI ECONOMICI

3.1 Servizi per i quali si costituisce I’elenco
E ammessa I’iscrizione per le seguenti categorie di servizi

SER 01 SERVIZIO DI SUPPORTO GIURIDICO IN MATERIA DI
AMMINISTRAZIONE DIGITALE

SER 02 SERVIZIO DI ASSISTENZA IN MATERIA DI TRASPARENZA E
ANTICORRUZIONE

SER 03 SERVIZIO DI ASSISTENZA IN MATERIA DI CONTROLLO DI
GESTIONE

SER 04 SERVIZIO DI SUPPORTO RUP Al SENSI DELL’ART. 31 D.LGS.
50/2016, esclusi i servizi attinenti all’architettura e all’ingegneria
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3.2 Formazione dell’elenco
L'Elenco sara costituito dai soggetti, in grado di provare adeguata competenza ed esperienza nelle singole
categorie dei servizi di cui al punto 3.1, anche tramite la dimostrazione del possesso del titolo
professionale, riconosciuto nel paese di appartenenza, che abbiano prodotto domanda secondo le
modalita del presente avviso.

Con il presente avviso non e posta in essere alcuna procedura concorsuale o paraconcorsuale di
cui agli artt. 59 e ss. del d.lgs. 18 aprile 2016, n. 50 e non sono previste graduatorie, attribuzione di
punteggi o altre classificazioni di merito, nemmeno con riferimento all'ampiezza, frequenza e
numero degli incarichi gia svolti o all'esperienza maturata.

I requisiti e gli altri elementi integranti la domanda non determineranno una graduatoria di
merito ma hanno il solo scopo di manifestare la conoscibilita dei singoli soggetti componenti il
mercato dei servizi, la disponibilita all'assunzione dell'incarico ed il possesso dei requisiti
richiesti che costituiranno condizioni di ammissibilita alla selezione di candidati al conferimento
di incarichi di servizi nel rispetto dei principi di rotazione, non discriminazione, parita di
trattamento, proporzionalita e trasparenza.

L'Amministrazione si riserva la facolta di verificare a campione quanto dichiarato dagli operatori
economici ammessi nell'Elenco, con l'avvertenza che in caso di esito negativo dell'accertamento
si procedera alla cancellazione dall'elenco e alla denuncia alle autorita competenti.

Si evidenzia che verranno inseriti o mantenuti nell'elenco i nominativi di coloro che :

a)

b)

c)
d)

non siano incorsi nei motivi di esclusione previsti dall’art. 80 del d.lgs. 18 aprile 2016, n.
50 e che, nell'esecuzione di precedenti contratti con I'’Amministrazione, non si siano resi
colpevoli di negligenze o di gravi inadempienze contrattuali ovvero nei cui confronti non
siano stati accertati ritardi ai medesimi addebitabili ovvero che non si sia provveduto ad
adottare atti di revoca o di risoluzione del contratto per inadempimento ovvero che non
siano esclusi da Albi professionali ovvero qualora non risulti annotata nella banca dati
dell'Autorita Nazionale anti Corruzione (A.N.AC.) un’esclusione dalla partecipazione a
gare d'appalto;

siano in possesso dell’esperienza e competenza necessarie per I’esecuzione del servizio per
il quale hanno presentato domanda di iscrizione.

non siano sospesi dall'albo dell'Ordine di appartenenza.

l'iscrizione agli elenchi sara sospesa per gli operatori economici che abbiano in corso un
contenzioso con I'lstituto per la durata del contenzioso stesso. Gli operatori economici
cancellati dall'elenco non potranno essere iscritti nuovamente per un periodo di tre anni
dall'accertamento della causa di cancellazione o dalla sua cessazione. In sede di
affidamento d'incarico I'Amministrazione provvedera a verificare quanto dichiarato ai fini
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dell'inserimento nell'elenco, con l'avvertenza che in caso di esito negativo dell'accertamento,
si procedera alla cancellazione dall'Elenco e alla denuncia alle autorita competenti.

3.3 Validita ed aggiornamento

L'Elenco, salvo diversa determinazione dell' Amministrazione, avra validita per untriennio fino al
31/12/2020 e sara aggiornato ogni 12 mesi inserendo le richieste pervenute nel periodo di
riferimento e previa verifica dei requisiti dichiarati.

4) SOGGETTI AMMESSI

Possono richiedere I’iscrizione all’Elenco i seguenti soggetti:

a) gli imprenditori individuali, anche artigiani e le societa, anche cooperative;

b) i consorzi fra societa cooperative di produzione e lavoro costituiti a norma della legge 25 giugno
1909, n. 422, e del decreto legislativo del Capo provvisorio dello Stato 14 dicembre 1947, n. 1577,
e successive modificazioni, e i consorzi tra imprese artigiane di cui alla legge 8 agosto 1985, n. 443;
c) i consorzi stabili, costituiti anche in forma di societa consortili ai sensi dell'articolo 2615-ter del
codice civile, tra imprenditori individuali, anche artigiani, societa commerciali, societa cooperative
di produzione e lavoro. | consorzi stabili sono formati da non meno di tre consorziati che, con
decisione assunta dai rispettivi organi deliberativi, abbiano stabilito di operare in modo congiunto
nel settore dei contratti pubblici di lavori, servizi e forniture per un periodo di tempo non inferiore a
cinque anni, istituendo a tal fine una comune struttura di impresa.

d) i consorzi ordinari di concorrenti di cui all'articolo 2602 del codice civile, costituiti tra i soggetti
di cui alle su menzionate lettere a), b) e c), anche in forma di societa ai sensi dell'articolo 2615-ter
del codice civile;

e) le aggregazioni tra le imprese aderenti al contratto di rete ai sensi dell'articolo 3, comma 4-ter, del
decreto legge 10 febbraio 2009, n. 5, convertito, con modificazioni, dalla legge 9 aprile 2009, n. 33;
f) 1 soggetti che abbiano stipulato il contratto di gruppo europeo di interesse economico (GEIE) ai
sensi del decreto legislativo 23 luglio 1991, n. 240;

Non possono chiedere I’iscrizione all’Elenco i raggruppamenti temporanei di imprese di cui all’art.
3, comma 1 lett. u) d.Igs. 18 aprile 2016 n. 50.

E vietato all’operatore economico chiedere I’iscrizione all’elenco per lo stesso servizio come
singolo e contemporaneamente come socio/collaboratore/dipendente/consulente di una societa o di
un consorzio stabile.

5) REQUISITI DI PARTECIPAZIONE
Ai fini dell’inserimento nell’Elenco, gli operatori economici interessati dovranno essere in
possesso dei seguenti requisiti:
a) Requisiti di ordine generale: insussistenza delle cause di esclusione di cui all’art. 80 d.Igs.
18 aprile 2016 n. 50.
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b) Esperienze e competenze pregresse: aver eseguito con buon esito nell’ultimo quinquennio
servizi analoghi a quelli per i quali si richiede I’iscrizione indicandolo chiaramente nella
domanda da compilare secondo I’Allegato 1 (Domanda di iscrizione per I’operatore
individuale) o 2 (Domanda di iscrizione per i soggetti diversi dall’operatore individuale).

6) MODALITA E TERMINI DI PRESENTAZIONE DELLE DOMANDE
La domanda di iscrizione e relativi allegati sono disponibili sul sito internet all'indirizzo:
http://www.iccd.beniculturali.it/ alla sezione: Amministrazione trasparente/bandi e gare.

Le domande di iscrizione ed i relativi allegati dovranno pervenire ESCLUSIVAMENTE A
MEZZO PEC MAIL all'indirizzo:
mbac-ic-cd@mailcert.beniculturali.it,

entro e non oltre 30 giorni dalla data di pubblicazione del presente avviso.
Le domande pervenute al di fuori di detto termine verranno prese in esame per l'aggiornamento
annuale successivo.

L'oggetto della pecmail di invio deve riportare la seguente dicitura: “AVVISO PUBBLICO PER
COSTITUZIONE DI UN ELENCO DI OPERATORI ECONOMICI”

Si avverte che non potranno essere prese in considerazione ai fini dell’inserimento nell’Elenco:

1. le domande pervenute con modalita diverse da quelle indicate nel presente art. 4;

2. le domande prive dei requisiti indicati nell’art. 5 e nei relativi allegati;

3. le domande prive della sottoscrizione del richiedente e della copia di un documento d’identita in
corso di validita

7) DOCUMENTAZIONE NECESSARIA
La documentazione necessaria ai fini dell’iscrizione nell’Elenco é costituita da:
1. Domanda di iscrizione all’Elenco per I’operatore economico individuale (Allegato 1).
2. Domanda di iscrizione all’Elenco per i soggetti diversi dall’operatore economico individuale
(Allegato 2)
Nella domanda di iscrizione dovranno essere chiaramente indicati:
- iserviziperiqualisirichiede l'iscrizione;
- 1 principali incarichi regolarmente svolti, i corsi o le abilitazioni, per lI'ultimo quinquennio
- il possesso degli ulteriori requisiti professionali idonei all'inserimento nell'Elenco in
relazione ai servizi prescelti (titolo abilitativo);
- il possesso dell’esperienza necessaria per svolgere il servizio al quale si chiede I’iscrizione
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- I’iscrizione all'Ordine/Albo professionale di appartenenza (numero di iscrizione, data di
iscrizione e I'eventuale sezione di appartenenza);

- liscrizione alla Cassa Previdenziale (indicare numero, matricola e data di iscrizione) e
dichiarazione di essere in regola con i versamenti previdenziali;

- diaccettare tutte le condizioni del presente avviso senza rivalsa alcuna.

La domanda dovra essere corredata da fotocopia di un documento di riconoscimento del firmatario
in_corso di validita, sottoscritta dal singolo soggetto richiedente nel caso di operatori economici
individuali o dal legale rappresentante nel caso di soggetti diversi dall’operatore economico
individuale.

8) VALUTAZIONE DELLE CANDIDATURE E FORMAZIONE DELL'ELENCO

Questa Amministrazione, concluso l'esame delle istanze da parte del Responsabile del
Procedimento, verificandone la regolarita e la completezza con particolare riferimento ai dati ed
alle dichiarazioni presentate, richiedendo, ove ritenuto opportuno e possibile, eventuali
integrazioni e/o chiarimenti, provvedera a formare un elenco distinto per i diversi servizi, in cui gli
operatori economici saranno inseriti in ordine alfabetico non essendo prevista la predisposizione di
una graduatoria di merito.

9) AFFIDAMENTO DELL'INCARICO

Questo Istituto, ai fini dell'affidamento di eventuali incarichi, rende noto che procedera secondo le

seguenti modalita:
» per incarichi di importo fino ad € 40.000,00, oneri esclusi, mediante affidamento diretto, ai
sensi dell'art. 36 c. 2 lett. a) del d.lgs. 18 aprile 2016 n. 50 in favore di un operatore tra quelli
presenti nell’elenco nel rispetto dei principi di non discriminazione, parita di trattamento,
proporzionalita, trasparenza e rotazione.
» per incarichi di importo inferiore alla soglia di cui all’art. 35 del d.lgs. 18 aprile 2016 n. 50
mediante procedura negoziata previa consultazione ai almeno cinque operatori economici tra
quelli presenti in elenco nel rispetto dei principi di non discriminazione, parita di trattamento,
proporzionalita, trasparenza e rotazione.

Resta ferma la facolta della Stazione Appaltante di svolgere ulteriori indagini di mercato ovvero di
invitare altri operatori economici se ritenuto opportuno.

10) TRATTAMENTO E PROTEZIONE DEI DATI PERSONALI
Ai sensi del d.Igs. 30 giugno 2003, n. 196 (codice in materia di protezione dei dati personali) si
informa che:
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a) le finalita e le modalita di trattamento cui sono destinati i dati raccolti ineriscono alla
formazione di un elenco di operatori economici da utilizzare per I'eventuale affidamento di lavori
pubblici;

b) il conferimento dei dati costituisce presupposto necessario per l'inserimento del singolo
operatore nell'elenco;

e) l'eventuale rifiuto a fornire i dati richiesti comporta I'impossibilitd di inserire l'operatore
nell'elenco;

d) i diritti spettanti all'interessato sono quelli di cui all'ari. 7 del d.lgs. 196/2003;

e) titolare del trattamento dei dati é I'lstituto Centrale per Il Catalogo e la Documentazione.

f) lI'utilizzo e l'archiviazione dei dati avverra solo all'interno della sede dell'lstituto e sara
effettuato da personale dello stesso Istituto coinvolto nel procedimento.

11) FORO COMPETENTE
Le controversie relative all’iscrizione/sospensione/cancellazione dall’Elenco sono di competenza
del Autorita Giudiziaria di Roma.

12)RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

Il Responsabile Unico del Procedimento e I'Arch. Laura Moro in qualita di Direttore dell’Istituto.
Recapiti: tel. 06585521 - fax 0658332313. Mail: ic-cd.segreteriadirettore@beniculturali.it
PEC: mbac-ic-cd@mailcert.beniculturali.it.

13) PUBBLICITA'
Il presente avviso con i relativi allegati viene pubblicato sul profilo del
Committente.

Roma, 20 febbraio 2017
IL DIRETTORE
(arch. Laura Moro)

ALLEGATI
I sequenti allegati costituiscono parte integrante del presente awviso:
- Allegato 1: Domanda di iscrizione all’Elenco degli Operatori Economici per I’operatore
individuale.
- Allegato 2: Domanda di iscrizione all’Elenco degli Operatori Economici per i soggetti diversi
dall’operatore individuale.
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