
Titolario Segreteria
Area 
Amministrativa

Area 
Tecnica

Area 
didattica

Area 
catalogazione

Area 
Fotografica

 01.00.00 - Pianificazione

 01.01.00 - Indirizzo e coordinamento

 01.01.01 - Normativa, quesiti e pareri si si

 01.01.04 - Attività informativa si

 01.01.07 - Studi e ricerche si

 01.01.10 - Coordinamento interdipartimentale

 01.01.13 - Coordinamento Direzioni generali si

 01.04.00 - Pianificazione finanziaria

 01.04.01 - Normativa, quesiti e pareri

 01.04.04 - Attività informativa si

 01.04.07 - Attività preliminare allo stato di previsione della spesa si

 01.07.00 - Intese istituzionali di programma

 01.07.01 - Normativa, quesiti e pareri

 01.07.04 - Attività informativa si

 01.07.07 - Accordi di programma quadro si

 01.07.10 - Accordi di programma si

 01.07.13 - Accordi culturali si si

 01.10.00 - Relazioni internazionali

 01.10.01 - Normativa, quesiti e pareri si

 01.10.04 - Attività informativa si si

 01.10.07 - Organismi internazionali si si

 01.10.10 - Paesi esteri si si

 04.00.00 - Organizzazione

 04.01.00 - Funzionamento degli uffici

 04.01.01 - Normativa, quesiti e pareri si si

 04.01.04 - Attività informativa si si si si

 04.01.07 - Organizzazione degli uffici si si si

 04.04.00 - Funzionamento organi collegiali

 04.04.01 - Normativa, quesiti e pareri

 04.04.04 - Attività informativa si

 04.04.07 - Consiglio sup.beni culturali e paesaggistici si

 04.04.10 - Comitati tecnico-scientifici si si

 04.04.13 - Conferenza interdipartimentale 

 04.04.16 - Comitati dipartimentali si

 04.04.19 - Conferenze dei Servizi

 04.04.22 - Comitati regionali di coordinamento 

 04.04.25 - Consiglio d'Istituto

 04.04.28 - Commissioni e gruppi di lavoro si

 04.07.00 - Consuntivazione delle attività

 04.07.01 - Normativa, quesiti e pareri

 04.07.04 - Relazioni al Parlamento si

 04.07.07 - Relazioni al Conto Annuale



 04.07.10 - Relazione della Corte dei Conti si

 04.07.13 - Relazione sui fenomeni gestionali

 04.10.00 - Rapporti con organi con funzioni legislative

 04.10.01 - Normativa, quesiti e pareri si

 04.10.04 - Attività informativa

 04.10.07 - Supporto all'attività legislativa di Parlamento e Regioni

 04.10.10 - Interrogazioni

 04.10.13 - Interpellanze

 04.13.00 - Adempimenti connessi con la L.241/1990

 04.13.01 - Normativa, quesiti e pareri

 04.13.04 - Attività informativa

 04.13.07 - Accesso alla documentazione

 04.16.00 - Semplificazione amministrativa

 04.16.01 - Normativa, quesiti e pareri

 04.16.04 - Attività informativa si

 04.19.00 - Qualità dei servizi

 04.19.01 - Normativa, quesiti e pareri

 04.19.04 - Attività informativa si

 04.19.07 - Elaborazione e revisione della Carta dei Servizi

 04.19.10 - Monitoraggio 
 04.19.13 - Rilevazione della soddisfazione utenti (Customer 
satisfaction)

 04.22.00 - Relazioni sindacali

 04.22.01 - Normativa, quesiti e pareri si

 04.22.04 - Attività informativa si si

 04.22.07 - Rappresentanze sindacali si si

 04.22.10 - Contrattazione collettiva integrativa di Ministero si

 04.22.13 - Contrattazione collettiva integrativa decentrata si si

 04.22.16 - Applicazione accordi si

 07.00.00 - Informazione e comunicazione istituzionale

 07.01.00 - Normativa, quesiti e pareri si si si

 07.04.00 - Attività informativa si si si si si si

 07.05.00 - Pianificazione attività di comunicazione si si

 07.07.00 - Relazioni con il pubblico 

 07.07.01 - Costituzione e funzionamento URP si si si

 07.07.04 - Monitoraggio si

 07.07.07 - Funzionamento Call center

 07.07.10 - Nomina del Responsabile comunicazione

 10.00.00 - Sistema dei controlli

 10.01.00 - Normativa, quesiti e pareri si si



 10.04.00 - Attività informativa si si

 10.07.00 - Controllo di gestione si si

 10.10.00 - Valutazione dei dirigenti si

 10.12.00 - Valutazione e controllo strategico si

 10.13.00 - Accertamenti ispettivi

 10.13.01 - Andamento degli uffici si si

 10.13.04 - Controllo di regolarità amministrativo-contabile si si si

 10.13.07 - Verifiche di cassa si

 10.16.00 - Controllo della Corte dei Conti si si si

 13.00.00 - Sistemi informativi e documentari

 13.01.00 - Pianificazione e sviluppo dei sistemi informatici

 13.01.01 - Normativa, quesiti e pareri si si

 13.01.04 - Attività informativa si si

 13.01.07 - Piano triennale si

 13.01.10 - Progettazione e sviluppo si si si

 13.04.00 - Gestione e manutenzione dei sistemi informatici si

 13.04.01 - Normativa, quesiti e pareri

 13.04.04 - Attività informativa

 13.04.07 - Infrastrutture e architetture si si

 13.04.10 - Software e sistemi si si

 13.04.13 - Sicurezza

 13.07.00 - Gestione dei Siti WEB

 13.07.01 - Normativa, quesiti e pareri

 13.07.04 - Attività informativa

 13.07.07 - Progettazione e sviluppo si si

 13.10.00 - Gestione del sistema archivistico

 13.10.01 - Normativa, quesiti e pareri

 13.10.04 - Attività informativa si si si

 13.10.07 - Gestione del Servizio di protocollo informatico si si
 13.10.10 - Funzionamento della commissione di sorveglianza 
sugli archivi si si

 13.13.00 - Gestione servizio bibliotecario

 13.13.01 - Normativa, quesiti e pareri

 13.13.04 - Attività informativa si si

 13.13.07 - Gestione patrimonio a livello inventariale

 13.13.10 - Collegamento al Polo SBN si

 13.13.13 - Acquisti e abbonamenti

 13.13.16 - Omaggi e scambi si si

 13.13.19 - Prestiti

 13.13.22 - Richieste, ricezione e trasmissione copie d'obbligo si

 13.13.25 - Richieste di informazioni e di materiali e ricerche si si

 13.16.00 - Rilevazioni ed elaborazioni statistiche 

 13.16.01 - Normativa, quesiti e pareri



 13.16.04 - Attività informativa si

 16.00.00 - Gestione delle risorse umane

 16.01.00 - Concorsi, selezioni e assunzioni

 16.01.01 - Normativa, quesiti e pareri

 16.01.04 - Attività informativa si

 16.01.07 - Concorsi per assunzioni a tempo indeterminato si

 16.01.10 - Concorsi per assunzioni a tempo determinato

 16.01.13 - Attività organizzativa dei concorsi/selezioni si

 16.01.16 - Assunzioni non concorsuali a tempo indeterminato si si

 16.01.19 - Riqualificazione si si

 16.01.22 - Tirocini, stages, altre selezioni si si si

 16.01.25 - Nomina Conservatori e Ispettori onorari

 16.01.28 - Domande di assunzione si

 16.01.31 - Impiego risorse umane aggiuntive si si si si

 16.02.00 - Definizione Dotazioni organiche

 16.02.01 - Normativa, quesiti e pareri si si

 16.02.04 - Attività informativa si

 16.04.00 - Mobilità interna

 16.04.01 - Normativa, quesiti e pareri

 16.04.04 - Attività informativa si si

 16.04.07 - Trasferimenti si si si

 16.04.10 - Distacchi si si si

 16.04.13 - Incarichi di collaborazione si si si

 16.07.00 - Mobilità temporanea tra Amministrazioni

 16.07.01 - Normativa, quesiti e pareri si

 16.07.04 - Attività informativa si si

 16.07.07 - Comandi presso MBAC si si si si

 16.07.10 - Comandi dal MBAC si si

 16.07.13 - Collocamento F.R.

 16.10.00 - Mobilità definitiva tra Amministrazioni

 16.10.01 - Normativa, quesiti e pareri si

 16.10.04 - Attività informativa si si

 16.10.07 - Gestione mobilità si

 16.13.00 - Assegnazione funzioni dirigenziali

 16.13.01 - Normativa, quesiti e pareri

 16.13.04 - Attività informativa si si

 16.13.07 - Gestione attribuzione si si

 16.16.00 - Trattamento giuridico ed economico

 16.16.01 - Normativa, quesiti e pareri si si

 16.16.04 - Attività informativa si si

 16.16.07 - Inquadramenti giuridici ed economici si

 16.16.10 - Riconoscimento e revoca qualifica di P.S.

 16.16.13 - Presa di servizio si



 16.16.16 - Albo dipendenti civili dello Stato

 16.16.19 - Stato matricolare

 16.16.22 - Inquadramento in diverso profilo professionale

 16.16.25 - Onorificenze si si

 16.16.28 - Bollettino ufficiale

 16.16.31 - Riassunzione in servizio

 16.16.34 - Riammissione in servizio

 16.19.00 - Attività di servizio

 16.19.01 - Normativa, quesiti e pareri si si

 16.19.04 - Attività informativa si si si
 16.19.05 - Procedure generali relative a presenze / assenze 
(adesione a scioperi, orario di lavoro …) si si si

 16.19.07 - Gestione presenze/assenze si si si
 16.19.10 - Trattamenti economici accessori (FUA, Buoni pasto 
…) si si

 16.19.13 - Interventi assistenziali si

 16.19.16 - Anagrafe delle prestazioni si si si

 16.19.19 - Sorveglianza sanitaria si

 16.19.22 - Infermità o lesioni dipendenti da causa di servizio si si si

 16.19.25 - Part - time si

 16.19.28 - Procedimenti di responsabilità si si si

 16.19.31 - Patrocinio erariale e costituzione di parte civile

 16.19.34 - Incarichi interni ed esterni si si si si si

 16.19.37 - Missioni per servizio si si si si si

 16.19.40 - Servizi ausiliari al personale si

 16.22.00 - Trattenimento in servizio oltre il limite d'età si

 16.25.00 - Cessazioni

 16.25.01 - Normativa, quesiti e pareri

 16.25.04 - Attività informativa si

 16.25.07 - Cessazione per inabilità assoluta e permanente

 16.25.10 - Cessazione di diritto

 16.25.13 - Dimissioni si

 16.25.16 - Collocamento a riposo si si si

 16.25.19 - Dispensa dal servizio per infermità

 16.25.22 - Decesso

 16.28.00 - Trattamento di quiescenza e previdenza

 16.28.01 - Normativa, quesiti e pareri si

 16.28.04 - Attività informativa si

 16.28.07 - Pensione si si

 16.28.10 - Buonuscita si
 16.28.13 - Costituzione posizione assicurativa e indennità una 
tantum si si

 16.28.16 - Decadenza dall'impiego

 16.31.00 - Contenzioso del lavoro si si

 16.34.00 - Formazione e aggiornamento del personale

 16.34.01 - Normativa, quesiti e pareri

 16.34.04 - Attività informativa si si si



 16.34.07 - Programmazione e consuntivazione dell'attività 
didattica si

 16.34.10 - Organizzazione iniziative interne si si si si si

 16.34.13 - Partecipazione iniziative esterne si si

 19.00.00 - Programmazione risorse finanziarie

 19.01.00 - Programmazione risorse ordinarie

 19.01.01 - Normativa, quesiti e pareri si

 19.01.04 - Attività informativa si

 19.01.07 - Programmazione triennale si si si

 19.01.10 - Programmazione annualità si si si si

 19.01.10 - Attuazione delibere si si

 19.04.00 - Programmazione risorse straordinarie

 19.04.01 - Normativa, quesiti e pareri si

 19.04.04 - Attività informativa si

 19.04.07 - Lotto si si

 19.04.10 - Otto per mille si

 19.04.13 - Finanziamenti su leggi speciali

 19.04.16 - Proventi da Servizi aggiuntivi

 19.07.00 - Programmazione 'Fondo aree sottoutilizzate (FAS)'

 19.07.01 - Normativa, quesiti e pareri si

 19.07.04 - Attività informativa si

 19.07.07 - Partecipazione al CIPE si si

 19.10.00 - Programmazione risorse comunitarie

 19.10.01 - Normativa, quesiti e pareri

 19.10.04 - Attività informativa si si

 19.10.07 - Progr. 1994-1999 - POM Turismo

 19.10.10 - Progr. 1994-1999 - POM Assistenza tecnica

 19.10.13 - Progr. 1994-1999 - POP regioni obiettivo 1
 19.10.16 - Progr. 2000-2006 - Quadro comunitario di sostegno 
(QCS)
 19.10.19 - Progr. 2000-2006 - Attività Gruppo di lavoro Beni 
culturali 19.10.22 - Progr. 2000-2006 - PON ATAS. Assistenza tecnica e 
azioni di sistema si

 19.10.25 - Progr. 2000-2006 - Altri Programmi operativi nazionali

 19.10.28 - Progr. 2000-2006 - POR Regioni obiettivo 1
 19.10.31 - Progr. 2000-2006 - DOCUP Programmazione Regioni 
obiettivo 2
 19.10.34 - Progr. 2007-2013 - Quadro di riferimento strategico 
nazionale (QRSN) e Documento strategico nazionale (DSN)

 19.10.37 - Progr. 2007-2013 - Programmi operativi si
 19.13.00 - Programmi di iniziativa comunitaria (PIC) e altri 
programmi si si

 22.00.00 - Gestione delle risorse finanziarie

 22.01.00 - Normativa, quesiti e pareri si si

 22.04.00 - Attività informativa si si



 22.07.00 - Gestione del Bilancio e Rendicontazione

 22.07.01 - Bilancio di previsione si si

 22.07.04 - Bilancio pluriennale

 22.07.07 - Variazioni di bilancio si si

 22.07.10 - Assestamento di bilancio si

 22.07.13 - Consuntivo di bilancio si

 22.07.16 - Verifica contabile si si

 22.07.19 - Accertamento residui

 22.07.22 - Chiusura di contabilità si si 22.07.25 - Analisi risultanze di consuntivo per servizi, programmi 
e progetti

 22.07.28 - Conto annuale

 22.07.31 - Residui passivi perenti

 22.07.34 - Budget si si

 22.10.00 - Gestione contabilità

 22.10.01 - Fondi ordinari si si

 22.10.04 - Fondi straordinari si si

 22.10.07 - Erogazioni liberali si

 22.10.10 - Fondi dai servizi aggiuntivi

 22.10.13 - Contabilità speciali si si si si

 22.10.16 - Pignoramenti verso terzi

 22.13.00 - Servizi di cassa

 22.13.01 - Gestione pagamenti si si si si

 22.13.04 - Rendicontazione si

 22.13.07 - Conto giudizionale si

 22.13.10 - Gestione valori si si si

 22.13.13 - Versamenti tesoreria centrale e provinciale si

 25.00.00 - Gestione delle risorse strumentali

 25.01.00 - Normativa, quesiti e pareri si si

 25.04.00 - Attività informativa si si si

 25.07.00 - Acquisizione beni immobili

 25.07.01 - Assegnazione immobili demaniali

 25.07.04 - Locazioni si

 25.07.07 - Acquisti si

 25.07.10 - Comodati si

 25.07.13 - Donazioni si si si

 25.10.00 - Gestione sedi di Ufficio - Musei - Aree Archeologiche

 25.10.01 - Manutenzione ordinaria si si si si

 25.10.04 - Manutenzione straordinaria si si si

 25.10.07 - Funzionamento (utenze, spese postali, imposte …) si si si

 25.10.10 - Trasporti e facchinaggio si si si si

 25.10.13 - Gestione alloggi di servizio

 25.10.16 - Laboratori di restauro

 25.10.19 - Gestione magazzini di Musei ed Aeree Archeologiche si si si

 25.10.22 - Consistenza inventariale Patrimonio culturale si si



 25.13.00 - Sicurezza dei luoghi di lavoro

 25.13.01 - Documento valutazione del rischio e emergenze si si si

 25.13.04 - Responsabile e addetti alla sicurezza si si si si

 25.13.07 - Adeguamento degli immobili si si si si

 25.13.10 - Informazione del personale si si si si

 25.13.13 - Segnalazioni si si si si

 25.16.00 - Acquisto beni mobili

 25.16.01 - Albo dei fornitori si

 25.16.04 - Mobili e attrezzature si si si si si

 25.16.07 - Apparecchiature per fotoriproduzione, fotografiche si si si

 25.19.00 - Gestione e manutenzione beni mobili 

 25.19.01 - Passaggio di consegne si si si

 25.19.04 - Inventario generale si si si

 25.19.07 - Albo dei fornitori si si si

 25.19.10 - Mobili e attrezzature si si si si

 25.19.13 - Apparecchiature per fotoriproduzione, fotografiche si si

 25.19.16 - Furti

 25.19.19 - Fuori uso si

 25.19.22 - Beni artistici dell'Ufficio si si si

 25.22.00 - Gestione Servizi economato si si si

 25.25.00 - Servizi ausiliari

 25.25.01 - Automezzi si

 25.25.04 - Servizi di vigilanza si

 25.25.07 - Altri servizi si

 28.00.00 - Fruizione e valorizzazione dei beni culturali 

 28.01.00 - Normativa, quesiti e pareri si si

 28.04.00 - Attività informativa si si si

 28.07.00 - Attività di programmazione si si

 28.10.00 - Gestione convenzioni

 28.10.01 - Istituti centrali si

 28.10.04 - Istituti periferici si si

 28.10.07 - Soggetti esterni si si

 28.13.00 - Concessioni si

 28.13.01 - Uso dei locali per finalità governative si

 28.13.04 - Concessioni in uso pluriennali si

 28.13.07 - Concessioni in uso temporanee si si si

 28.13.10 - Riproduzioni si si

 28.13.13 - Prestiti si si

 28.16.00 - Affidamenti per le attività di valorizzazione si si si

 28.19.00 - Accordi per la fruizione e valorizzazione di beni si si si si

 28.22.00 - Sponsorizzazione di beni culturali si

 28.25.00 - Protocolli di intesa con Fondazioni si si

 28.28.00 - Vigilanza sui diritti di uso e godimento dei beni si

 28.31.00 - Guide turistiche



 31.00.00 - Divulgazione

 31.01.00 - Normativa, quesiti e pareri si si

 31.04.00 - Attività informativa si si si si

 31.07.00 - Promozione
 31.07.01 - Progettazione di campagne di promozione e di 
divulgazione si si si si

 31.07.04 - Convegni, seminari, giornate di studio ecc si si si si si si

 31.07.07 - Mostre territoriali e/o itineranti si si si si

 31.07.10 - Mostre in Italia si si si si

 31.07.13 - Mostre nei paesi della U.E. si

 31.07.16 - Mostre nei paesi extra U.E. si

 31.07.19 - Patrocini si si

 31.07.22 - Relazioni con organismi internazionali si si si

 31.07.25 - Settimana della cultura si si si si

 31.07.28 - Giornata Europea della cultura si

 31.07.31 - Benemerenze per l'Arte e la Cultura

 31.07.34 - Marketing culturale si

 31.10.00 - Didattica e servizi educativi

 31.10.01 - Progetti si si si

 31.10.04 - Accordi e convenzioni con enti pubblici si si si si si

 31.10.07 - Accordi e convenzioni con privati si si si si

 31.10.10 - Attività e funzionamento Scuole di formazione del 
Ministero si si si

 31.10.13 - Stages di studio e iniziative di formazione si si si si si

 31.13.00 - Pubblicazioni

 31.13.01 - Attività redazionale si si si si

 31.13.04 - Attività organizzativa si si si si

 34.00.00 - Tutela

 34.01.00 - Normativa, quesiti e pareri

 34.01.01 - Normativa U.E.

 34.01.04 - Normativa statale

 34.01.07 - Normativa regionale

 34.01.10 - Disposizioni e direttive

 34.04.00 - Attività informativa

 34.04.01 - Relazioni si si

 34.04.04 - Monitoraggio attività

 34.04.07 - Studi e ricerche si si si

 34.07.00 - Individuazione dei beni

 34.07.01 - Verifica dell'interesse culturale si

 34.07.04 - Dichiarazione di interesse culturale su beni mobili si

 34.07.07 - Dichiarazione di interesse culturale su beni immobili si si si

 34.07.10 - Aree tutelate per legge

 34.07.13 - Dichiarazione di notevole interesse pubblico
 34.07.16 - Iscrizioni al demanio/patrimonio indisponibile di beni 
ritrovati

 34.07.19 - Siti di interesse mondiale - UNESCO si



 34.07.22 - Aree marine protette

 34.07.25 - Studi d'artista 34.07.28 - Accertamento vincoli e ricerche conservatoria - 
anagrafica - catasto

 34.07.31 - Catalogazione beni si si si si

 34.10.00 - Pianificazione territoriale paesaggistica

 34.10.01 - Cooperazione tra amministrazioni pubbliche si

 34.10.04 - Piani paesaggistici si

 34.13.00 - Sistema informativo territoriale

 34.13.01 - Progettazione e sviluppo si si

 34.13.04 - Infrastrutture e architetture

 34.13.07 - Software si

 34.13.10 - Basi cartografiche

 34.13.13 - Banche dati si si

 34.16.00 - Protezione e conservazione dei beni

 34.16.01 - Demolizioni

 34.16.04 - Spostamenti e distacchi si si

 34.16.07 - Interventi conservativi su beni statali si si

 34.16.10 - Interventi conservativi su beni di terzi si si

 34.16.13 - Custodia coattiva

 34.16.16 - Comodato e deposito si

 34.16.19 - Copie, calchi, riproduzioni e analisi

 34.19.00 - Valutazione interventi e progetti

 34.19.01 - P.R.G. e piani di fabbricazione

 34.19.04 - Opere di pubblica utilità e infrastrutture si

 34.19.07 - Lavori di interesse privato

 34.19.10 - Concessioni in sanatoria

 34.19.13 - Mezzi di pubblicità

 34.19.16 - Esercizio del commercio in aree pubbliche tutelate

 34.22.00 - Espropriazione

 34.25.00 - Circolazione in ambito nazionale

 34.25.01 - Possesso e detenzione si

 34.25.04 - Alienazione e prelazione

 34.25.07 - Permuta

 34.25.10 - Donazioni e lasciti ereditari si si si

 34.25.13 - Acquisti a trattativa privata si si si 34.25.16 - Acquisizione corpi e/o proventi di reato e di armi 
antiche dismesse

 34.25.19 - Cessione di beni per pagamento imposte

 34.25.22 - Denuncia attività di commercio

 34.28.00 - Circolazione in ambito internazionale

 34.28.01 - Importazione e esportazione in paesi UE si

 34.28.04 - Importazione e esportazione in paesi terzi si

 34.28.07 - Acquisti coattivi a favore dello Stato si

 34.28.10 - Acquisti coattivi a favore degli Enti territoriali

 34.28.13 - Restituzioni - Recupero opere d'arte si

 34.31.00 - Ritrovamenti e scoperte

 34.31.01 - Scavi e rinvenimenti

 34.31.04 - Occupazioni temporanee



 34.31.07 - Concessioni di ricerca e convenzioni si

 34.31.10 - Premi di rinvenimento

 34.34.00 - Vigilanza e sanzioni

 34.34.01 - Segnalazioni ed esposti si si si

 34.34.04 - Attività ispettiva e vigilanza enti si

 34.34.07 - Misure cautelari

 34.34.10 - Opere illecite e abusive

 34.34.13 - Uso illecito

 34.34.16 - Furto e ricettazione si

 34.34.19 - Occupazione abusiva di terreni demaniali

 34.34.22 - Danneggiamento e/o perdita di beni culturali

 34.34.25 - Contraffazione e falsi

 34.34.28 - Violazioni in materia di affissioni

 34.34.31 - Scavi clandestini

 34.34.34 - Sequestri
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