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LA FUNZIONE RIEPILOGO DATI

Con la funzione RIEPILOGO DATI I'utente amministratore avra un riepilogo di tutti gli oggetti che sono
presenti nella banca dati dell’lEnte a cui € associato e si trovano nello stato da verificati
scientificamente in poi. Oltre a questi dati, 'amministratore potra vedere anche gli AUTHORITY FILE, i
CONTENITORI FISICI e i CONTENITORI GIURIDICI che sono presenti in banca dati sempre nello stato da
verificati scientificamente in poi.

N.B. Nel sistema SIGECweb sono previsti due tipi di Enti: I'Ente schedatore, che realizza la catalogazione del
bene, e I'Ente competente, che ha la tutela del bene oggetto di catalogazione e che nella gran parte dei casi
coincide con la Soprintendenza territoriale, che spesso € anche Ente schedatore. Recentemente sono stati
definiti Enti competenti anche i Musei, i Parchi archeologici e altri enti statali.

L'Ente competente, a differenza dell'Ente schedatore, ha la responsabilita della verifica scientifica delle
schede prodotte dall'Ente schedatore che gli afferisce per competenza territoriale.

utente ICCD ( Soprintendenza Archeologia, belle arti e paesaggio per I'area metropolitana di Venezia
Connesso 11 Belluno, Padova e Treviso

[ logout ] [ cambia area di lavoro ]

CESTIONE v Riepilogo dati

IRiE Toao dati I Beni culturali{49321)

Riepilogo dati con altre fonti ] Schede di catalogo (5295)
g:tmﬁgrgna : E3 authority file (205021)
Ricerca » (3 entits multimediali (8148)
Utenti e profili ¥

Strumen’lc}i o ] Altre normative (0)
Controllo * (3 contenitori fisici (12015)
STATISTICHE [ ]

(3 contenitori giuridici (473)

L'utente ha due possibilita:

= Cliccare su una delle voci principali del RIEPILOGO Dati (SCHEDE DI CATALOGO, AUTHORITY FILE,
ENTITA MULTIMEDIALI, ALTRE NORMATIVE, CONTENITORI FISICI, CONTENITORI GIURIDICI). In questo caso
cliccando su SCHEDE DI CATALOGO potra accedere al Riepilogo Dati di tutte le normative.

= Cliccare sul tasto + accanto alle singole voci per entrare nel riepilogo dati delle singole
normative. (es. + SCHEDE DI CATALOGO > + BENI NATURALISTICI — PALEONTOLOGIA BNP > VERSIONE 3.01).
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GESTIONE + Riepilogo dati

Riepild}go dati Beni culturali{4921)

Riepilogo dati con altre fonti =8 Schede di catalogo (5205)

i:tmﬁzrgna : 3 Architettura - A (D)

Ricerca - L 3 Reperti antropologici - AT (0)

Utenti & profili s

Strumen’ﬁ . (3 Beni demoetnoantropologici immateriali - BDI (0)
Controllo btz (3 Beni demoetnoantropologici materiali - BDM (1)
STATISTICHE b

(3 Beni naturalistici-Botanica - BNB (0)

(3 Beni naturalistici-Mineralogia - BNM {0)
e & Beni naturalistici-Paleontologia - BNP (643]

versione 3.0L{643)

3 Beni naturalistici-Petrologia - BNPE (0}

(3 Beni naturalistici-Planetologia - BMPL (0)

(3 Beni naturalistici-Zoologia - BNZ (2]
[ - S

Ad esempio cliccando sul tasto + SCHEDE DI CATALOGO e sul tasto + BENI NATURALISTICI — PALEONTOLOGIA

BNP > e, infine, su VERSIONE 3.01 l'utente accedera al riepilogo delle schede create per quella
normativa.

Il RIEPILOGO Dati ci mostra 20 risultati per pagina. Per muoversi da una pagina all’altra € necessario
cliccare sulle voci primi| precedenti|successivi| ultimi.

Indicl - risultati
— = e
L"‘:H_n" & Crilen i peers
Riepibogo dati
Rlapllogn dat com slre forkl i ih Gelemane
Campagna
Attrata
ficarea writert o Sehesiei
el & profil
5t i Criso [ LR Crarinaas Oignrazsrm
Coitrstn
STATISTECHE L = T — o
1neni] = Dpersiors] v [ dambielcs = “hpgieng |
-tl-l'“.ll" "l e
| Flapilogo dat
I||'ir|- | prweadainl | Riiccwasng | uilire I'. - 211 i Bad] « Saksstaggis ronligurarsms gilanes
b - rilia b
PEITRAGEA R = Oggein LR NE ST ETTrY v Tioo MRS »  CpakE WFANDE = fEn = chegArsn) »  (paEmIs
Fraie (EEE 0 ool Fadovs (PO PROGAE Wi BP 181 35 08TH NS v oot et Phsarazion

er areTiEoarrie
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CRITERI DI SELEZIONE E CRITERI DI ORDINAMENTO

L’'utente dispone di una serie di criteri di ricerca da applicare per ottenere determinati risultati.

. Indixi - risultati

CESTIOND x & Crilem i peon

Rimpilogo dati

Riapilogn datl com @re foedl 1 Cottrrt i Seleziane. || | I 1

Campagna

Atthita

Rizarsa writer i Seleane

iJceetl @ profill

'F-Ir'l'-‘-l_rlﬂl' Criac [ ] sz Crarinzn [STIE=

Cuitratn

STATISTECHE L] —
[men] = [Opersiae] w 14 samed s e - Aggisng |

Bl | _Pulii celien |
| Riapilogo dat - —

prired | prevedentl | succeasni | uitimd [1 - 230 d 54Y]  « Galestaggie ponligurarame cilsnes

o - reuliaty

L  Gpgets » LOGEEZENE = Toomases = Commwrsnce = Bun = Crisgurssny = Opwsnae -
bt eEh 3 ooty Fadovs (PO SADCAVE Wiy bR 38 TSNS ki Bty T ele VY etz
eckn sceThizarmis

W

L'utente puo scegliere tra: CRITERI DI SELEZIONE e CRITERI DI ORDINAMENTO.

Per quanto riguarda i CRITERI DI SELEZIONE, |'utente puo impostare uno o piu criteri per effettuare la

ricerca. La barra dei criteri di ricerca & cosi composta:

o CRITERIO, tipologia di criterio prescelto (es. Oggetto, Data modifica, etc).

o OPERATORE (che cambia in base al criterio di ricerca).

o campo per inserire il VALORE che puo essere immesso dall’utente oppure gia preimpostato dal
sistema (che varia a seconda del criterio di ricerca scelto).
CONDIZIONE (AND, OR);

o tasto AGGIUNGI.

GESTIONI w  ladicl - risubtati

& Cetlen di e
Riepilogn dati
Rlapilegn davl cor are hoedl C e Tizne
Campagra
Attt
Fcwrea
et @ profil
Strument] Crisoe [ ) Cracinzas
Contrabn
STATISTECHE L3

Cni] " ioperstare} fre———
S ——
[ Riapliogo dat Eecgail | _ Pultas ariien |

primi | prevedent] | sucessEvi | uitimi [1 - 20 8 541] - s calvstspais configuremms oilsnes

rargn = Cggein = LpszEREes = Toomases = Cormwwcs = Fn = Crisgamen = Opssnas .

B, THER (TNt Fagvs (PO PRDOVE W BHP 3A1 o5 HTIER VL K T P
ot B
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L’OPERATORE cambia in base al criterio di ricerca prescelto. Ad esempio:
v’ per il criterio “oggetto”, I

2

operatore sara: “uguale a”, “diverso da”, “comincia per”, “finisce

. ”
per”, “contiene”.
Indici - risultan
GESTEONE X & | Coibers i noeca
Hiegiloga dati
Riaplloge dati con attre fonel Triten s ferlramas # Drdmg
Campagna
ARtrata’
Ricorz [EIEE Y RIS
Lhentl @ profill
Strument Crisna Cigsrnie YAEIR Cpatkoiors Dpagsmne
Controlle
STATISTICHE L —_—
Pagcity fivine] e Agueng |
Uguata a
“Tseyw | Pelisg criben Dovenso da
Riepliogo: dati Lofinlu ce
Frisce par
primy | precedent | surcesNgt 431 = Salvwiaggie cosfgiramne coliee
Lialidns
[P —
IrreagTE - Oggmtis - Lccmccacmre - Tiw xchess = Coles pewscs = Steig ~ Crisgamani » Ogsranam
Tessde desl 0 seocenomia  PaScwa (PDY FRDCAE Wia BHE 301 5 (0T OrREE erii s Wi e [ Oz iase]
Giaio, ¥ ki pmEnls

W

v’ per il criterio “data modifica”, 'operatore sara: “uguale a”, “maggiore di”, “minore di”.

Indeci - résultat
GESTIONE ) = Tuitee i neees
Riepllogo dati
Feepdlogo dabl con akre forkl Lefler b Selésnsin i
Carepagha
Ahivia’'
Ricercs Covien o Srlammns
wanti & pinfil
Stramant Loy Eparaiem Waine L A0 (B L
Conkrodlo
ATATIETICHE 3
Dafa maxdtiics Fomilnmme| ¥ g
m Esrguu
Rsagilogo darl T

To oo di S]] = Salvetsgpen rowfigeragane oHonne
= Dggetia R e = Tiga sehesis = CHEsEams = §iew = Colempamsl v Openson
Ao sl g egceionle  Padesa P PRDOAY e Eif kM BEHITOIES iy e gl
Gicira |

[peangs
araridr s

v’ per altri criteri (es. “tipo scheda”, “stato”, etc) 'operatore sara gia reimpostato di default.
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Lidici - Frausdiani
EFTIONE " L ]
Rsrpiinga dati
Risplogo dakt car wire fane T i o s
Camaagna
- i o Sk pe
K st
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AT 3 » - i
Ng-inchesdle . e e ——— |
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| Alepidoge dak | a-141
i 1
e | Pl | SisCedae | o (5 - 30 8 52 -
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= 3uea b Cmgai -

Nel caso in cui si scelga un solo criterio di ricerca, I'utente dovra cliccare su AGGIUNGI ed ESEGUI.
Nel caso in cui si scelga piu di un criterio di ricerca, I'utente dovra selezionare una CONDIZIONE

“AND”, se vuole che lo stesso sia aggiuntivo, o “oOrR”, se vuole che sia esclusivo, cliccare su AGGIUNGI
ed ESEGUI.

GRESTIONE ) Trstleed - riswlbati
= Listess i i srva

Mg it

Mispaliges 4l con aitre ion , = "

Urigmi de S s

T S ] Gl e
g e ] Vomgere = I e
i T Ak - i * g
Mrapdogs dati Cram sl yen
pefivd | [emigdetl | utbEsel | GBUTd [0 2000 52855 = Sakewiegmn oy o colsens
[t
[ e * Tiea snsss * Coocs swms ¥ s " Cimaganain LR =
| o i i LR s [ sy i [T,
©

Se l'utente inserira due criteri di ricerca legati dalla condizione AND il sistema procedera
verificando entrambi i criteri inseriti. Se l'utente inserira due criteri di ricerca legati dalla
condizione or verranno verificati i due criteri inseriti, ma disgiuntamente I'uno dall’altro.

ESEMPI:
Utilizzo della condizione AND

Nel caso in cui l'utente inserira i seguenti criteri di ricerca:
“Comune” uguale a “Roma” AND
“Tipo scheda” uguale a “OA 3.00”
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il sistema verifichera entrambe le condizioni e restituira il seguente risultato, ovvero tutte le
schede OA 3.00 che hanno come valore il Comune di Roma:

Indici - risultati
“ Criteri di ncerca

Criteri di Selezione

Criteri di Selerione

Criterio

Comune

Tpo scheda

Tipo scheda ¥ Uguale a
Esegun f Pulbisci criten

primi | precedenti | successiv | ultimi (1

Indic - risultaty
Immagne * Opgetic
B il dento
immaging
non
definita

Utilizzo della condizione oRrR

¥

Operatore Walore Condirone Operazione
Uguale s Roma AND [renuei
Uguale & 0A-3.00 [remaon
¥ OA-300 ¥ AND ¥ Aggiungi
20 di 61804) - = Salvataggio configurazione colonne
* Localzrazions * Toposcheds = Coficeunivoco = Siato = Colegamenti * Operszion -
Roma (RM), piazza Capo & 0a 300 12 00BE2EN Venficata [Cobegament] [Operazion

Ferro 13 scunbifcamente

Nel caso in cui l'utente inserira i seguenti criteri di ricerca:
“Comune” uguale a “Roma” orR
“Tipo scheda” uguale a “OA 3.00”

Il sistema verifichera separatamente le due condizioni e restituira il seguente risultato, ovvero
tutte le schede che hanno come valore il Comune di Roma e tutte le schede che sono OA 3.00:

Indici - risultati
= | Criteri di ricerca

Criten di Selezione Criten di Ordnaments

Criteri di Selezione

Criterio Operatore Valore Condzions
Comune Uguais 8 Roma oR
Tipo scheda Uguaie a O&-300
Tipo scheda ¥ |Uguale a ~| |OA-3.00 > |oR ¥, Aggiungi
E.SCEMI Pulisci criteri
primi | precedent | successivi | ultimi (1 - 20 di 1807466) - =/ Salvataggio configurazione colonne
Indici - risultati
immagine * Oggetto = Locakzzazione = Tipo scheds = Codice univoco ~ Stato * Colegaments
1 [ dipinto Roma {RM), piazza Cape di 04.3.00 12 00962611 Verificata [Cobegament]
scientificamente
Immagine

Ferra 13
| non

Operazione
[rimuavi]

[rimuovi]

= Operazioni -

[Operazioni]

| CRITERI DI SELEZIONE sono diversi a seconda della sezione presente nell’albero delle normative,
ovvero: SCHEDE DI CATALOGO, AUTHORITY FILE, ENTITA MULTIMEDIALI, ALTRE NORMATIVE, CONTENITORI FISICI,
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i Rl

CONTENITORI GIURIDICI. Tali criteri di ricerca corrispondono al tipo di informazioni visualizzabili nelle
colonne del RIePILOGO DATI (per il riepilogo di tutti i criteri vedi I’Appendice a questo manuale).

Per quanto riguarda i CRITERI DI ORDINAMENTO, |'utente pud impostare uno o piu criteri in base ai
guali ordinare le schede di catalogo e la direzione dell’ordinamento, se crescente o decrescente.

GESTIONE v
Riepilogn dnti

Alegdlogo datl con akre fontl
Carmpascra

dgtivita’

[

LHanti & profill

Srrumani

Controdn

BTATIETLEHI ¥

Imdici - risaitati
= Critwri di foercs

Lt th Ushesnirimis

(=1

| Biggdloga datl

Ad esempio scegliendo I'oggetto come criterio di ordinamento e

Aspegratn 8

Livedy pubiioar
Lrandy wudniny
(=S Locsits
RCTA
NCTH
NCTS
Loaurdners
Malsii & |oifals
Bty

Feanstanls B LMRIL §
cmzery Lizszrmme g
L PERY [0

t 1.

iz o cazuk @
Wemreriz »
I8 praes & mein
s roncier

Criteri th Crlisenenis

1- 00 3257

= Looployigane

W b Frmotrd

Fazuazs

LTEY -1

Tonagin FOHAULIARS

Teedo PO TEGLD. Marms

L TR R e

= T wehaan

k30

LSRR

ordinare le schede di catalogo per “oggetto” dalla A alla Z.

GESTIOMNE -
Ricgilogo dati

Rlepikgn datl con altre fortd
Campagna

Etthaka

Sicarca

Utest e profil

Sburani

Controlk

STATISTICHE L

Riapiloge daki

Ve - risultati
o Colterd @ FROEC

W1 BN S Cxlen & Onbasinsals

Laitern @ Opdavaniars

Ok

Cgein

ST = WS
E=TH LT T T

primi | precedent | successied | e {1

Tl -~ it
PRTA = e
_ BLEEN
jj:
e
o
wrmz
whmcz
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| CRITERI DI ORDINAMENTO possono essere utilizzati:
o indipendentemente dai criteri di ricerca;

Licenza Creative Commons Attribuzione - Condividi allo stesso modo 4.0 Internazionale.

o congiuntamente ai criteri di ricerca, ad esempio per ordinare i risultati emersi dalla ricerca

effettuata.

Inoltre, un altro metodo per impostare il criterio di ordinamento & quello di cliccare sulle

intestazioni delle colonne presenti nel riepilogo dati.

Ad esempio cliccando sull’intestazione dell’oggetto & cambiato il criterio di ordinamento e le
schede di catalogo risultano ora organizzate in ordine decrescente.

CESTICHE - Lndidi - rissftati
o Crberi i foescn

Riepilogo dati

Sieplogo dati con akre fonb e b Culinamenin

Carngdgna

axtivita

Ricerca e i e meiin

Strumanti Crimin [

Corkrailo } o =
ETATISTICHE . it iehoiae

gaping ¥ AR [R-T] W gy |
| Rlegdlogo dad | [aege | Pale crtws)
primd | precedant] | socceises | eltir (] - 20 & 5993

= Salestagoen s rnse rolisine

Frmagre

= Cobsgarsad

5o BurchiF]

go Bmrchi B Faciove PO FADCYA, Pucza Ra 13
Cagdargio. T

5 AT

21 BTHLIE

Varficais
R

YuToaa
S AT

| Codsgarant]

(Csfsgament]

Fompme|

Fomoan]

La differenza sta nel fatto che mentre utilizzando la funzione CRITERI DI ORDINAMENTO si effettua
I'ordinamento di tutto il risultato della ricerca, cliccando sulle intestazioni delle colonne si effettua
un ordinamento solo degli oggetti presenti nella pagina (nell’esempio da “ago” ad “accetta” e

viceversa).
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CONFIGURAZIONE DELLE COLONNE

E inoltre possibile impostare una configurazione delle colonne diversa rispetto a quella prevista di
default. Il numero di colonne non puo essere in ogni caso superiore ad otto. L’elenco delle colonne
disponibili si pud ottenere cliccando sulla freccia presente in ogni intestazione delle colonne.

Prima di aggiungere nuove colonne & necessario disattivare una o piu colonne previste
nell'impostazione fornita di default dal sistema (togliendo il flag v).

ME Imidicd - risltan
GEETI Y = Erilen deecemm
iaiboge datl
Blapllego dati con siire fontl Creem di Selezvme Cmar 8 lsmawaw
¥ ek S bmremn
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gl Pl eRE |
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Irabes | paar
I - Dgmis » T LEEmaoo * T wohwen

sk @ GhaE, 3 Vieran PO MERLERA

A 1§
ot Mmoo de Lbel P LERA 8 Ll

delis e n ¢ deFn M TEl

FEL R

shgmrE B T, L Ak (PO LOEIT Lk
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diwva
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Ll gayay
sdreiiar

Cariraistn heewsreanin
1]

Tama R

Tuza vasfes
L

Baace ol

PP AR

STy

Bl somsnrin

Qualora si scegliesse un numero superiore a 8 colonne, il sistema restituira il seguente errore.

e ———
HERTIOME L

Lin Flmisdat
Wapllagn it LI
i
L
i ¥
iye
YT ;
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Inoltre e possibile modificare I'ordine delle colonne trascinandole nella posizione desiderata.
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Attraverso la funzione SALVATAGGIO CONFIGURAZIONE COLONNE, |'utente potra svolgere le seguenti

operazioni:

O CARICA, permette di caricare configurazioni gia salvate selezionandole dal menu a tendina.
L'utente dovra ricaricare la configurazione delle colonne desiderata ogniqualvolta rientrera

nel RIEPILOGO DATI.

Indicl - risultati
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[Comduparazumm sabvate ] w Caria| Soten| Emina
[Configuraziani sakrate]
Riprsting coloana
Dmsbia'h - wimnifta datz medifiz
L5 B = Oggem - = Lozalzranone = Tis) SCRSTA = Codmeenetca = S = Colegarseni - CgsEman

Versione 1.0 - 07_2020

Referente piattaforma SIGECweb: Antonella Negri (ICCD).
Gruppo di lavoro: Simona Lunatici, Francesca Spagnuolo.

11



Versione 1.0

MIBACT — ICCD 2020 [ N °
Licenza Creative Commons Attribuzione - Condividi allo stesso modo 4.0 Internazionale. l

http://creativecommons.org/licenses/by-sa/4.0/

O SALVA, permette di salvare una specifica configurazione di colonne, inserendo una
descrizione sintetica che andra a popolare il menu a tendina della funzione SALVATAGGIO
CONFIGURAZIONE COLONNE.

denti | successivi | wltimi (1 - 20 di 5285) — |« Salvataggio configurazione colonne
[Configurazioni salvate] | Carica) Salva| Elimina
Salvatagoio configurazione attiva colonne ¥

*: Descrizione
configurazions

[ | Oggeito tunivoco = Siaio o
Salva | Chiudi)
aval oma) 1B00a1 Pubblicata |
i

O ELIMINA, permette di eliminare una configurazione di colonne precedentemente salvata.

ssivi | ultimi (1 - 20 di 5295) —| = | Salvataggio configurazione colonne

test v | Carica| Salva Eliminal

Eliminazione
Conferma 'eliminazione?

Dggetto - * Lo * Codice univoce = Sialo

monumento ai caduti, a Moo e 05 00690081 Pubblicata
cippo. Monumento ai caduti  Piazza Martiri della Liberta
della prima e della seconda

Le informazioni visualizzabili nelle colonne del riepilogo dati variano in base alla sezione presente
nell’albero delle normative, ovvero: SCHEDE DI CATALOGO, AUTHORITY FILE, ENTITA MULTIMEDIALI, ALTRE
NORMATIVE, CONTENITORI FISICI, CONTENITORI GIURIDICI.

Le informazioni visualizzabili nelle colonne sono le stesse selezionabili nei criteri di ricerca (vedi
tabella di riepilogo nell’Appendice del presente manuale).

Qui di seguito la descrizione di alcune delle informazioni visualizzabili nelle colonne del RIEPILOGO
DATI delle SCHEDE DI CATALOGO:
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° ALTRI copicl: indica la presenza di altri codici nella scheda oltre a quello relativo al codice
univoco nazionale.

° ANNO DI AGGIORNAMENTO: indica I'anno in cui la scheda & stata aggiornata 'ultima volta.
° ANNO DI COMPILAZIONE: indica I'anno di compilazione della scheda.

° ATTIVITA: indica I'attivita in cui e stata creata o modificata la scheda. Un’attivita & creata
sempre a partire da una campagna che puo essere di tre tipi: catalogazione, digitalizzazione,
revisione.

° CAMPAGNA: indica la campagna in cui e stata creata o modificata la scheda.

° ATTIVITA/CAMPAGNA: indica I'attivita e la campagna in cui & stata creata o modificata la
scheda e racchiude due informazioni in un’unica colonna.

° CoDICE UNIVOCO: contiene il codice univoco nazionale che identifica a livello nazionale il
bene catalogato. Tale codice & generato dalla concatenazione dei valori dei sottocampi:
Codice Regione (NCTR), Numero catalogo generale (NCTN) e, se presente, Suffisso (NCTS).

° COMUNE: indica il nome del Comune registrato nei campi di localizzazione della scheda.

° CONDIZIONE GIURIDICA: indica la proprieta del bene catalogato, registrato nel campo della
scheda relativo alla condizione giuridica.

° CONTENITORE: contiene la tipologia, la qualificazione e la denominazione del contenitore
fisico, registrato nel relativo campo della scheda di catalogo.

° CONTROLLATA FORMALMENTE: indica con Sl o No se la scheda ha superato il controllo formale.
° CRONOLOGIA: indica il periodo cronologico indicato nella scheda di catalogo.

° DATA CREAZIONE: indica |la data di creazione della scheda nell’attivita. Nel caso di schede
importate indica la data dell'importazione della scheda in SIGECweb.

° DATA MODIFICA: Indica la data dell’ultima modifica della scheda nell’attivita.

° ENTE cOMPETENTE: indica il valore del campo ECP riportato all'interno della scheda di
catalogo. Se si tratta di una scheda di nuova creazione il campo ECP corrispondera all’Ente
competente dell’attivita. Se si tratta di una scheda importata I'ECP potra essere diverso da
qguello dell’attivita, ma acquisira quello dell’attivita la prima volta che la scheda verra
aperta in modifica.

° ENTE COMPETENTE ATTUALE: indica I'ente che attualmente ha la competenza sulla scheda di
catalogo. E un metadato che consente di gestire la scheda di catalogo anche nei casi in cui
riporti un valore diverso nel campo ECP (ad esempio corrispondente con un ente che non é
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piu esistente ma che in passato ha creato o modificato la scheda, es. una Soprintendenza
non piu esistente).

° ENTE SCHEDATORE: indica il valore del campo ESC riportato all'interno della scheda di
catalogo. Se si tratta di una scheda di nuova creazione il campo ESC corrispondera all’Ente
schedatore dell’attivita. Se si tratta di una scheda importata I’'ESC potra essere diverso da
quello dell’attivita, ma acquisira quello dell’attivita la prima volta che la scheda verra
aperta in modifica.

° Ip: indica un codice progressivo e univoco (identificativo informatico) attribuito dal
sistema, da non confondere con il codice univoco della scheda (identificativo
catalografico).

° IMMAGINE: mostra I'anteprima dell'immagine scelta nella scheda come rappresentativa del
bene catalogato.

° INDIRIZZO: mostra I'indirizzo indicato nei campi di localizzazione della scheda di catalogo.
° LiveLLo i visiBILITA: indica il livello di accesso ai dati.

° LocAuTA: indica il campo Localita inserito nel paragrafo di localizzazione della scheda di
catalogo.

° LocALIzzAzIONE: contiene I'insieme dei dati di localizzazione inseriti nella scheda di catalogo.

° OGGETTO: contiene l'insieme dei dati riferiti alla definizione e, se presenti, alla
qualificazione e alla denominazione del bene catalogato.

° PROGETTO: indica il Progetto di catalogazione definito in fase di creazione della Campagna.

° PROVINCIA: indica il campo Provincia inserito nel paragrafo di localizzazione della scheda di
catalogo.

° REGIONE: indica il campo Regione inserito nel paragrafo di localizzazione della scheda di
catalogo.

° STATO: indica lo stato della scheda. Gli stati possibili sono: “in lavorazione”, “inviata in
verifica scientifica”, “reinviata in lavorazione”, “verificata scientificamente”, “validata” e
“pubblicata”.

Dal profilo dell’'utente dipendera la visibilita di schede con un determinato stato piuttosto
che un altro. Cio significa che:

”n u

v’ un catalogatore vedra nella sua attivita schede nello stato “in lavorazione”, “inviata in
verifica scientifica”, “reinviata in lavorazione”. Il catalogatore vedra le schede con
stato “verificata scientificamente” solo dopo che il verificatore avra proceduto con la
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verifica scientifica.

v' un verificatore vedra schede nello stato “inviata in verifica scientifica”. Il verificatore
vedra le schede con stato “verificata scientificamente” solo dopo che il verificatore
stesso avra proceduto con la verifica scientifica.

v' un utente di lettura e un utente di consultazione vedranno schede nello stato
“verificata scientificamente”, “validata”, “pubblicata”. Se sono associati ad un Ente
competente sul territorio (es. Soprintendenza) vedranno solo le schede di catalogo di
cui quell’ente & Ente competente attuale. Se sono associati all’'Ente ICCD avranno
visibilita su tutte le schede di catalogo presenti in banca dati e relative all'intero
territorio nazionale.

v/ un amministratore di un Ente competente vedra schede di catalogo nello stato

“verificata scientificamente”, “validata”, “pubblicata”, di cui 'ente & Ente competente
attuale.

v/ un amministratore di un Ente schedatore vedra schede di catalogo nello stato

” u n u

“verificata scientificamente”, “validata”, “pubblicata” di cui € Ente schedatore.

v un amministratore ICCD vedra schede nello stato “verificata scientificamente”,

n u

“validata”, “pubblicata” che sono relative all’intero territorio nazionale.

° STRUTTURA CONSERVATIVA: indica il valore inserito nel campo della scheda di catalogo relativo
alla struttura conservativa (contenitore giuridico).

° Tipo SCHEDA: indica il tipo di normativa e la versione della scheda.

° UTENTE CREATORE: indica il nome dell’utente che ha creato la scheda di catalogo nel sistema.

° UTENTE MODIFICA: indica il nome dell’'utente che ha apportato I'ultima modifica allo stato
della scheda di catalogo nel sistema.

Inoltre I'utente avra a disposizione nel RIEPILOGO DATI anche le seguenti colonne:

° COLLEGAMENTI: mostra gli eventuali collegamenti tra la scheda e altri oggetti tra cui: le ENTITA
MULTIMEDIALI; gli AUTHORITY FILE; i CONTENITORI FISICIl ed eventuali CONTENITORI GIURIDICI, le
relazioni verticali, orizzontali e gerarchiche con altre schede.

° OPERAZIONI: mostra le operazioni possibili su una scheda di catalogo, [Operazioni] ~

OVVero VISUALIZZA SCHEDA, VISUALIZZA IN CARTOGRAFIA, STAMPA, ESPORTA. Visualizza scheda
Visuzlizza in Cartografia

Stampa
Esporta
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RIEPILOGO DATI: TASTI FUNZIONE

In fondo alla pagina del RIEPILOGO DATI sono disponibili una serie di funzioni che e possibile
utilizzare:

1. selezionando una sola scheda presente nel riepilogo dati
2.  selezionando solo una pagina, ovvero venti schede alla volta - operazione sincrona.

3. non selezionando nulla, ovvero eseguendo la funzione su tutto il risultato (oltre venti schede
di catalogo) - operazione asincrona.

Nei primi due casi - operazione sincrona - I'utente potra scaricare immediatamente i documenti
richiesti. Nell’ultimo caso - operazione asincrona - I'utente ricevera un’e-mail con un link da cui

potra scaricare i documenti richiesti (es. esporta tabella, stampa etc).

La tipologia di funzioni presenti nel menu delle operazioni massive, in fondo alla pagina del
RIEPILOGO DATI, variano in base al profilo dellutente. Qui di seguito si propone una tabella
riepilogativa delle funzioni presenti in base al profilo dell’utente.

Utente )
. . . Utente di
Amministratore | Catalogatore | Verificatore | di .
consultazione
lettura
ESPORTA v v v v
ASSEGNA  COME v
STRUMENTO DI
SUPPORTO AD
ATTIVITA
AssoCIA A v
PACCHETTO DI
SUPPORTO
INVIA SCHEDE DI IN v
REVISIONE
CONTROLLA v
FORMALMENTE
INVIA IN VERIFICA v
SCIENTIFICA
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L 1
s

VERIFICA v
SCIENTIFICAMENTE

REINVIA IN 4
LAVORAZIONE

ELIMINA SCHEDE v v
MIGRA v
NORMATIVA

TROVA/SOSTITUISCI 4 v

TROVA/VALORIZZA v v
COMPARA v v v v v

ELEMENTI
SELEZIONATI

COLLEGA v
CONTENITORI

(\
(\
<\
<\

STAMPA

<\
<\
\
<\

ESPORTA TABELLA

Le funzioni a disposizione di un utente con profilo di amministratore nel RIEPILOGO DATI > SCHEDE DI

CATALOGO sono le seguenti:

Esporta | Assegna come strumento di supporto ad attivita” | Associa a pacchetto di supporto | Invia schede in revisione | Compara elementi selezionati | Stampa | Esporta tabella |

Qui di seguito si fornisce una breve descrizione delle funzioni con riferimento al RIEPILOGO DATI >
SCHEDE DI CATALOGO.

EsPORTA: la funzione permette di esportare le schede di catalogo in formato xml. Anche nel caso in
cui si volesse eseguire la funzione su tutto il risultato, &€ necessario selezionare almeno una scheda
e mettere il flag su ESPORTA SU TUTTO IL RISULTATO DELLA RICERCA.
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Nel caso di operazione sincrona, ovvero effettuata su un numero inferiore di 20 schede, sara
immediatamente disponibile il file di export, costituito da un file in formato compresso (*.zip) con
il pacchetto delle schede di catalogo esportate.

Nel caso di operazione asincrona (effettuata quindi su un numero di schede superiore a 20)
arrivera un’e-mail all’'utente contenente un link da cui sara possibile scaricare il pacchetto in
formato compresso (*.zip).

ASSEGNA COME STRUMENTO DI SUPPORTO AD ATTIVITA: la funzione permette di associare una o piu schede

come strumento a supporto di un’attivita scegliendo la campagna e I'attivita tra quelle gia esistenti
ed aperte.

Dubtcdis

o | Asssgnarsene strumersts s supporta od atists e
Camspagng | Soegh Campagns ] el
Abtifla [ Scegli Aftieita] b

Aassgna soumenti | Chish |
- ) M

ToErna
TIHIUT: 08
i b

porti | ASMOYIED Coite strumieiiie Ji sipparin el s RaAOelil @ paecrhariie () saipport | 1syia schedn i evisone | Camg
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ASSOCIA A PACCHETTO DI SUPPORTO: la funzione consente di assegnare una o piu schede di catalogo a
un pacchetto di supporto che deve essere preventivamente creato dall’amministratore nella
sezione STRUMENTI > GESTIONE PACCHETTI DI SUPPORTO. Il pacchetto di supporto viene utilizzato per
mettere a disposizione degli utenti catalogatori una serie di oggetti nello stato “verificata
scientificamente”, “validata”, “pubblicata” e disponibili in sola lettura, che altrimenti il
catalogatore non visualizzerebbe nella sua attivita e che invece risultano utili ai fini dell’attivita di
catalogazione, sia ad esempio per la redazione della scheda di catalogo che per la creazione di
relazioni tra schede.

oy Asseciazione a pacchetto & supparts "

nwacis al pecchatin 4l wpporis | Cahdll |

Al fine di rendere visibili al catalogatore nella sua attivita le schede associate al pacchetto
di supporto, 'amministratore dopo aver associato la/e scheda/e al pacchetto di supporto, deve
procedere ad associare il pacchetto di supporto all’attivita e infine a chiudere il pacchetto. Solo a
guesto punto le schede saranno visibili nel RIEPILOGO DATI del catalogatore.

INVIA SCHEDE IN REVISIONE: la funzione permette di inviare in revisione una o piu schede di catalogo in
apposita attivita di revisione, selezionando la campagna e l'attivita tra quelle gia esistenti ed
aperte. L'amministratore dovra selezionare anche il catalogatore che risultera gia associato
all’attivita di revisione prescelta. Si ricorda infatti che le operazioni di apertura della campagna,
dell'attivita e I'associazione del catalogatore devono essere effettuate prima di inviare in revisione
le schede.

N.B. L’ente competente dell’attivita deve coincidere con I'ente competente attuale delle schede
che si stanno inviando in revisione, altrimenti 'operazione non sara possibile. Si ricorda che I'ente
competente attuale € un metadato, e visibile come informazione nella sezione metadati della
scheda e puo essere impostata come colonna all’interno del Riepilogo Dati.
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Cliccando su INVIA SCHEDE IN ATTIVITA DI REVISIONE SELEZIONATA la scheda presente in banca dati
riportera tra parentesi la dicitura “inviata in revisione” e una copia della scheda di catalogo nello
stato “in lavorazione” popolera il riepilogo dati del catalogatore nell’attivita di revisione prescelta
dall’lamministratore.

COMPARA ELEMENTI SELEZIONATI: la funzione permette di comparare due o piu schede di catalogo.

STAamPA: la funzione permette di generare un file di stampa di una o piu schede di catalogo, o di
tutto il risultato della ricerca. Se le schede coinvolte nell’'operazione sono meno di 20, viene
generato un archivio in formato compresso (*.zip) scaricabile immediatamente e contenente i file
in formato *.pdf di ogni singola scheda di catalogo. Se invece I'operazione coinvolge un numero
superiore alle 20 schede, arrivera un’e-mail all’'utente contenente un link da cui sara possibile
scaricare il file archivio in formato compresso *.zip.

ESPORTA TABELLA: |la funzione permette di esportare i record (ovvero le schede) selezionate oppure
tutto il risultato della ricerca in diversi formati: pdf, excel, csv, xml.
E’ possibile scegliere tra le seguenti opzioni:

= ESPORTA GLI OGGETTI IN PAGINA, ovvero esporta solo gli oggetti presenti nella pagina.

= ESPORTA TUTTE, ovvero esporta tutte le schede risultanti dalla ricerca.
In entrambi i casi € possibile selezionare ESPORTA TUTTE LE COLONNE, ovvero esportare tutte le
colonne (e quindi le informazioni) e non solo quelle visibili nel riepilogo dati.
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APPENDICE: ELENCO CRITERI DI RICERCA - RIEPILOGO DATI

SCHEDE DI CATALOGO

AUTHORITY FILE

ENTITA” MULTIMEDIALI

ALTRE NORMATIVE

CONTENITORI FISICI

CONTENITORI GIURIDICI

Altri codici Anno Attivita Altro codice modulo Altro codice contenitore Altro codice contenitore
Anno di aggiornamento Assegnato a Assegnato a Altro ente schedatore Altro ente schedatore Altro ente schedatore
Anno di compilazione Campagna Campagna Inventario Anno redazione Anno redazione

Attivita Autn Codice Anno redazione Attivita Attivita

Campagna Autore Collocazione Campagna Beni catalogati Beni catalogati

Codice inventario patrimoniale Codice identificativo Controllata formalmente Categoria Beni contenuti Beni contenuti

Codice univoco

Codice univoco

Data creazione

Codice modulo

Campagna

Campagna

Comune Cognome Data modifica Codice inventario patrimoniale Codice regione Codice regione
Condizione giuridica Comune Dato multimediale Codice regione Codice contenitore Codice contenitore
Contenitore Specifiche Descrizione Condizione giuridica Collezione Collezione

Controllata formalmente Controllata formalmente Ente proprietario Controllata formalmente Comune Comune

Cronologia Data Fonte Cronologia Condizione giuridica Condizione giuridica
Data creazione Data creazione Fonte originaria Data creazione Controllata formalmente Controllata formalmente
Data modifica Data modifica Oggetto Data modifica Data creazione Data creazione

Dati catastali Dato multimediale Stato Dati catastali Data modifica Data modifica
Definizione Dati anagrafici Tipo dato Dato multimediale Dati catastali Dati catastali

Definizione culturale Denominazione Tipo documentazione Definizione Dato multimediale Dato multimediale
Denominazione Ente competente Tipo scheda Definizione culturale Definizione Definizione
Dato multimediale Ente competente attuale Utente creatore Denominazione Denominazione Denominazione

Ente competente

Ente responsabile

Utente modifica

Ente competente

Ente competente

Ente competente

Ente competente attuale

Ente schedatore

Ente schedatore Fonte

Fonte Localita'

Fonte originaria Luogo
Identificativo rfid NCU
Assegnato a NCU Gerarchia
Indirizzo Nome

Inventario

Nome convenzionale

Inviata in revisione

Nome scelto

Livello pubblicazione Oggetto

Livello visibilita' Provincia

Localita' Pseudonimo

NCTN Regione

NCTR Responsabile

NCTS Scuola di appartenenza

Localizzazione

Stato

Materia e tecnica

Tipo scheda

|Oggetto Titolo

Provincia Utente creatore
Provvedimenti tutela Utente modifica
Regione Varianti

Regione Ente competente attuale

RVEL

Soggetto

Stato

Struttura conservativa

Tipo scheda

Titolo

Toponimo

Utente creatore

Utente modifica

Visibilita' agli enti

Progetto

Ente schedatore

Ente schedatore

Ente schedatore

Fonte

Fonte

Fonte

Identificativo rfid

Fonte originaria

Fonte originaria

Identificativo univoco

Identificativo bene catalogato

Identificativo bene catalogato

Localizzazione

Indirizzo

Indirizzo

Localizzazione specifica Localizzazione Localizzazione
Materia e tecnica Scheda bene culturale Scheda bene culturale
Provvedimenti tutela Specifiche Specifiche

Scheda bene culturale Stato Stato

Settore Tipo scheda Tipo scheda
Specifiche Tipologia beni Tipologia beni
Stato Utente creatore Utente creatore

Tipo modulo

Utente modifica

Utente modifica

Utente creatore

Utente modifica
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